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АДМИНИСТРАЦИЯ(исполнительно�распорядительный орган)муниципального района «Перемышльский

район»
ПОСТАНОВЛЕНИЕс. Перемышль от « 28 » января 2015г. №  104
Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги «Прием заявлений и организация

предоставления гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»  в муниципальном районе «Пере�
мышльский район»

В соответствии со статьёй 3 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210�ФЗ «Об организации предоставления государ�
ственных и муниципальных услуг», пунктом 3 статьи 6 Закона Калужской области от 26.09.2005 года № 120�ОЗ «О наделении
органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Калужской области отдельными государствен�
ными полномочиями», постановлением администрации муниципального района от 21.03.2011 года №220 «Об установлении
Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном
районе «Перемышльский район»  администрация муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления государственной услуги «Прием заявлений и органи�

зация предоставления гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»  в муниципальном районе
«Перемышльский район» (прилагается).

2. Предоставление государственной услуги в электронном виде осуществляется со дня официального опубликования
настоящего Административного регламента.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального района от 04.09.2012 года № 1281 (в редакции

постановлений от 21.02.2013г. № 210, от 13.08.2013г. № 1009, от 29.10.2013г. № 1370) «Об утверждении Административного
регламента предоставления государственной услуги  «Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на
оплату жилого помещения и коммунальных услуг»  в муниципальном районе «Перемышльский район»

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации муни�
ципального района Гусева И.Г.

Глава администрациимуниципального района Н.В. Бадеева
Приложение Утвержденопостановлением администрации
муниципального района
от 28.01.2015 г. № 104
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления государственной услуги «Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату

жилого помещения и коммунальных услуг» в муниципальном районе «Перемышльский район»
I. Общие положения1.1. Предмет регулирования Административного регламента предоставления государственной услуги
Административный регламент по предоставлению государственной услуги «Прием заявлений и организация предоставле�

ния гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» в муниципальном районе «Перемышльский
район» (далее – Регламент) разработан как документ, регламентирующий единообразный порядок предоставления государ�
ственной услуги для органов местного самоуправления в целях повышения качества предоставления государственной услуги,
доступности результатов исполнения государственной услуги, создания комфортных условий для участников отношений,
возникающих при предоставлении государственной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (далее � адми�
нистративных процедур) по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, при
осуществлении полномочий по приему заявлений и организации предоставления гражданам субсидий на оплату жилого по�
мещения и коммунальных услуг.

В соответствии со ст.159 Жилищного кодекса Российской Федерации «Субсидии на оплату жилого помещения и комму�
нальных услуг предоставляются гражданам в случае, если их расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг,
рассчитанные исходя из размера регионального стандарта нормативной площади жилого помещения, используемой для
расчета субсидий, и размера регионального стандарта нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета
субсидий, и размера регионального стандарта стоимости жилищно�коммунальных услуг, устанавливаемого по правилам частей
1 и 6 статьи 159 ЖК РФ, превышают величину, соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплату
жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи».

Регламент регулирует правоотношения, возникающие между заявителем и органами, уполномоченными на предоставле�
ние субсидий.

Предоставление государственной услуги «Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату
жилого помещения и коммунальных услуг» (далее – государственная услуга) на территории Перемышльского района осуще�
ствляется органом местного самоуправления муниципального района� отделом социальной защиты населения администрации
муниципального района «Перемышльский район» (далее – Отделом) в соответствии с переданными полномочиями Законом
Калужской области от 26.09.2005 № 120�ОЗ «О наделении органов местного самоуправления (далее � ОМСУ) муниципальных
районов и городских округов Калужской области отдельными государственными полномочиями».

Содержание переданных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки гражданам на
оплату жилого помещения и коммунальных услуг:

� предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (далее – субсидии).
Регламент устанавливает стандарт предоставления государственной услуги, а также сроки и последовательность админис�

тративных процедур и административных действий Отдела, осуществляемых по запросу граждан либо их уполномоченных
представителей (далее – заявители) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации пол�
номочий в соответствии с требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муници�
пальных услуг».

Организация предоставления государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр) осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27
июля 2010 года № 210�ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», административным
регламентом предоставления указанной услуги на основании Соглашения о взаимодействии, заключенного администрацией
муниципального района «Перемышльский район» (далее – Администрацией) с государственным бюджетным учреждением
Калужской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Калужской обла�
сти» (далее многофункциональный центр).

1.2. Описание заявителей
Заявителями являются граждане Российской Федерации или иностранные граждане (в случаях, предусмотренных между�

народными договорами Российской Федерации), проживающие на территории муниципального района «Перемышльский
район», физические лица и обратившиеся в Отдел либо в многофункциональный центр, являющиеся:

* пользователями жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде;
* нанимателями жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде;
* членами жилищного или жилищно�строительного кооператива;
* собственниками жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома),
в случае, если их расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанные исходя из размера региональ�

ных стандартов нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональных
стандартов стоимости жилищно�коммунальных услуг, превышают величину, соответствующую максимально допустимой доле
расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи. При этом для семей со
среднедушевым доходом ниже установленного прожиточного минимума максимально допустимая доля расходов уменьшается
в соответствии с поправочным коэффициентом, равным отношению среднедушевого дохода семьи к прожиточному минимуму.

Субсидии предоставляются гражданам, указанным в пункте 1.2. Регламента, с учетом постоянно проживающих с ними
членов их семей.

В случае если наниматели жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, члены жилищного или
жилищно�строительного кооператива, собственники жилого помещения проходят военную службу по призыву в Вооруженных
Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, созданных в соответствии с законодатель�
ством Российской Федерации, либо осуждены к лишению свободы, либо признаны безвестно отсутствующими, либо умерли
или объявлены умершими, либо находятся на принудительном лечении по решению суда, субсидии предоставляются членам
их семей при условии, что данные члены семей продолжают постоянно проживать в ранее занимаемых совместно с этими
гражданами жилых помещениях.

Субсидии предоставляются гражданам при отсутствии у них задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных
услуг или при заключении и (или) выполнении гражданами соглашений по ее погашению.

Вместо заявителей государственной услуги обращаться за предоставлением государственной услуги от их имени имеют
право:

* уполномоченные ими лица на основании доверенности, оформленной в порядке установленном статьей 185 Гражданс�
кого кодекса Российской Федерации;

* законные представители несовершеннолетних детей или недееспособных граждан � родители, усыновители,
опекуны, попечители (далее � доверенные лица).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления
государственной услуги
1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы Отдела, наделенного государственными полномочиями по ока�

занию мер социальной поддержки в части предоставления субсидии.
Информирование о порядке предоставления государственной услуги осуществляется непосредственно по месту жительства

заявителя специалистами Отдела или же специалистами многофункционального центра при личном общении с заявителем, с
использованием телефонной и почтовой  связей,  информационно�телекоммуникационной сети Интернет;

� с использованием электронной почты;
� через «Портал государственных и муниципальных услуг Калужской области» (далее � Портал государственных услуг);

� через официальный сайт многофункционального центра (http:mfc40.ru), информацию о месте нахождения и
графике работы многофункционального центра можно посмотреть на официальном сайте многофункционального центра.

Адреса, график работы, контактные телефоны Отдела приводятся в  приложении № 1 к Регламенту.
1.3.2. Способы предоставления информации заявителю.
Информация о предоставлении государственной услуги размещается:
�в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Калужской области»;
� в средствах массовой информации;
� в информационных материалах (брошюрах, памятках, буклетах и т.д.).
� на информационных стендах, размещенных  в Отделе;
� информационно�телекоммуникационных сетях общего пользования;
� на информационных стендах многофункционального центра, по телефону «горячей линии» многофункционального

центра 8�800�450�11�60 (звонок по России бесплатный).
1.3.3. Порядок получения информации заявителями.
Информация о предоставлении государственной услуги доводится до граждан:
� в  Отделе социальной защите населения;
� на официальном сайте многофункционального центра;
� в средствах массовой информации;
� в государственной информационной системе Калужской области «Интернет�портал органов власти Калужской области»;
�в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Калужской области»;
� в сети Интернет с использованием федеральной государственной информационной системы «Портал государственных

услуг» (www.gosuslugi.ru);
� информационно�телекоммуникационных сетях общего пользования.
На официальном сайте «Портал государственных услуг» размещается следующая информация по порядку предоставления

государственной услуги:
� наименование государственной услуги;
� перечень ОМСУ, наделенных государственными полномочиями по оказанию мер социальной поддержки в части пре�

доставления субсидии, предоставляющих государственную услугу;
� справочная информация об адресах, контактах и графиках работы ОМСУ, наделенных государственными полномочиями

по оказанию мер социальной поддержки в части предоставления субсидии;
�  правовые основания для предоставления государственной услуги;
� описание заявителя;
� извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность

по предоставлению государственной услуги;
� перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования, предъявляемые к этим

документам;
� основания для отказа в предоставлении государственной услуги;
� сроки предоставления государственной услуги;
� порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления госу�

дарственной услуги;
� образцы оформления документов в электронном виде, необходимых для предоставления государственной услуги в

электронной форме.
Информация на стендах должна иметь дату размещения.Консультирование по процедуре предоставления государственной

услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится в двух формах: устной (лично или по телефону)
и письменной:

а) при личном обращении заявителей в Отдел специалисты проводят консультации по следующим вопросам:� правовые
основания для предоставления государственной услуги;

� описание заявителя;
� порядок предоставления государственной услуги;� порядок получения государственной услуги;� сроки предоставления

государственной услуги;� порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе
предоставления государственной услуги.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения граждан специалист Отдела (далее � специалист) подробно и в
вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться
с информации о наименовании Отдела, наделенного государственными полномочиями по оказанию мер социальной поддер�
жки в части предоставления субсидии, фамилии, имени и отчества специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалистом, принявшим звонок, дать ответ на поставленный вопрос, телефонный звонок должен
быть переадресован на другое лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому
можно получить запрашиваемую информацию.

Основными требованиями при консультировании являются: актуальность, компетентность, своевременность, четкость в
изложении материала, полнота консультирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут, по телефону – 15
минут.

Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче документов не должно превышать 15 минут.
б) Письменное информирование осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной

консультации по процедуре предоставления государственной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 25 дней со дня
регистрации письменного обращения.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому
адресу, указанному в обращении.

В случае, если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления государственной
услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ,
ответ на обращение не дается.

Информация о процедуре предоставления государственной услуги предоставляется бесплатно.
1.4. Формы запроса заявителя
для предоставления государственной услуги. В рамках исполнения государственной услуги заявитель вправе подать

заявление о  предоставлении государственной услуги в Отдел, по месту жительства лично (в подлинниках и копиях), с исполь�
зованием средств почтовой связи (в копиях с последующим предъявлением подлинников), через многофункциональный
центр, а также в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый
портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru), в том числе с использованием универсальной электронной
карты.Для подачи заявления с помощью указанной системы заявитель должен зарегистрироваться на Портале государственных
услуг. Дальнейшая авторизация заявителя на портале государственных услуг может проводиться посредством универсальной
электронной карты или вводом необходимых ключей доступа.

II. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги
Наименование государственной услуги � «Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату

жилого помещения и коммунальных услуг» в муниципальном районе «Перемышльский район».
2.2. Наименование  органа местного самоуправления,  непосредственно предоставляющего государственную услугу
Наименование ОМСУ, наделенного государственными полномочиями по оказанию мер социальной поддержки в части

предоставления субсидии – Отдел социальной защиты населения администрации муниципального района «Перемышльский
район». Наименование структурного подразделения, уполномоченного на предоставление государственной услуги – филиал
госуарственного бюджетного учреждения Калужской области «Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг Калужской области» в селе Перемышль.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги.
Результатом предоставления государственной услуги является:
1. Принятие решения руководителем Отдела о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги.
2. Принятие решения руководителем Отдела об изменении оснований или прекращении предоставления государственной

услуги.3. Перечисление субсидии на лицевой счет заявителя, открытый им в кредитной организации.
4. Прекращение перечисления субсидии  на лицевой счет заявителя, открытый им в кредитной организации.
Юридическими фактами, заканчивающими предоставление государственной услуги, являются принятие соответствующего

решения  Отделом и последующее уведомление заявителя о принятом решении.
2.4. Срок предоставления государственной услуги
2.4.1.Заявителям и (или) членам их семьи, имеющим право на субсидии, предоставляется одна субсидия на жилое поме�

щение, в котором они проживают.
Субсидия предоставляется сроком на 6 месяцев2.4.2.Решение о предоставлении государственной услуги  или об отказе в

ее предоставлении принимается  руководителем  Отдела в течение 15 дней с даты получения всех документов, предусмотренных
пунктами 2.6. Регламента. Специалист отдела при принятии решения о предоставлении субсидии проводит проверку предо�
ставленных сведений о доходах.

Проверка осуществляется путем направления, в том числе в электронной форме с использованием единой системы меж�
ведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного информаци�
онного взаимодействия, запросов в органы и организации, обладающие необходимой информацией.

2.4.3.Действие (бездействие) Отдела при принятии решения о предоставлении субсидии, а также его решение об отказе в
предоставлении субсидии могут быть обжалованы в суд.

2.4.4.При представлении документов, предусмотренных пунктом 2.6. Регламента с 1�го по 15�е число месяца субсидия
предоставляется с 1�го числа этого месяца, а при представлении указанных документов с 16�го числа до конца месяца � с 1�го
числа следующего месяца.

Указанные сроки предоставления субсидии действуют также в случае представления документов, предусмотренных пунк�
том 2.6.2. Регламента, для осуществления перерасчета размера субсидии.

Граждане, имеющие право на субсидию только в месяцы отопительного периода, могут подавать заявление о предостав�
лении субсидии в любой месяц, предшествующий началу отопительного периода. При этом днем начала предоставления
субсидии считается день, определенный в соответствии с абзацем первым пункта 2.4.4. Регламента, а выплата субсидии произ�
водится только в месяцы отопительного периода в пределах установленного абзацем вторым пункта 2.4.1. Регламента срока
предоставления субсидии.

2.4.5. Субсидии предоставляются Отделом путем перечисления денежных средств на имеющиеся или открываемые в
выбранных получателями субсидий банках банковские счета или вклады до востребования.

2.4.6. Выплата субсидии осуществляется ежемесячно до установленного в соответствии с частью 1 статьи 155 Жилищного�
кодекса Российской Федерации срока внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги.

2.4.7. Заявитель в течение одного месяца после наступления событий, предусмотренных подпунктом 2.10.3. Регламента,
обязан представить Отделу документы, подтверждающие такие события.

2.4.8. В случае, если получатель субсидии в установленный срок не представил уполномоченному органу документы,
указанные в пункте 2.4.7. Регламента, необоснованно полученные в качестве субсидии средства засчитываются в счет будущей
субсидии, а при отсутствии права на получение субсидии в последующие месяцы эти средства добровольно возвращаются
получателем субсидии в бюджет, из которого была предоставлена субсидия. При отказе от добровольного возврата указанных
средств они по иску Отдела истребуются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.4.9. В случае предоставления субсидии в завышенном или заниженном размере вследствие ошибки, допущенной Отде�
лом при расчете размера субсидии, излишне выплаченные средства подлежат возврату в порядке, предусмотренном пунктом
2.4.8 Регламента, а недоплаченные средства выплачиваются получателю субсидии в месяце, следующем за месяцем, в котором
была обнаружена ошибка. Выплата недоплаченных средств осуществляется и в том случае, когда месяц, в течение которого они
должны быть перечислены, приходится на период, когда гражданин утратил право на получение субсидии.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги
Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
� Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства Российской

Федерации», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23�29.01.2009);
� Жилищным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, № 1

(часть 1), ст. 14, «Российская газета», № 1, 12.01.2005, «Парламентская газета», № 7�8, 15.01.2005);
� Семейным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 01.01.1996, № 1, ст.

16, «Российская газета», № 17, 27.01.1996);
� Гражданским  кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 52�ФЗ («Собрание законодательства Рос�

сийской Федерации», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238�239, 08.12.1994);
� Федеральным законом от 27.07.2010 № 210�ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст.
4179);

� Федеральным законом от 02.05.2006 № 59�ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
«Собрание законодательства Российской Федерации», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Парламентская газета», № 70�71, 11.05.2006);

� Федеральным законом от 27.07.2006 №152�ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165,
29.07.2006, «Собрание законодательства Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета»,
№ 126�127, 03.08.2006);

� Федеральным законом от 06.04.2011 № 63�ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», № 17, 08�
14.04.2011, «Российская газета», № 75, 08.04.2011, «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, ст.
2036.);

� Законом Российской Федерации от 25.06.1993 № 5242�1 «О праве граждан Российской Федерации на свободу передви�
жения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации» («Российская газета», № 152, 10.08.1993,
«Ведомости СНД и ВС РФ», 12.08.1993, № 32, ст. 1227);

� Федеральным законом от 05.04.2003 № 44�ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода
семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной соци�
альной помощи» («Собрание законодательства Российской Федерации», 07.04.2003, № 14, ст. 1257, «Парламентская газета»,
№ 65, 09.04.2003, «Российская газета», № 67, 09.04.2003, «Российская газета», № 67, 09.04.2003);

� Постановлением Правительства РФ от 17.07.1995 № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятии
граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской
Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию» («Российская газета», № 144, 27.07.1995, Собрание
законодательства Российской Федерации», 24.07.1995, № 30, ст. 2939);

� Постановлением Правительства РФ от 20.08.2003 № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднеду�
шевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи»
(«Собрание законодательства Российской Федерации», 24.07.1995, № 30, ст. 2939, «Российская газета», № 168, 26.08.2003);

� Постановлением Правительства РФ от 14.12.2005 № 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и
коммунальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 19.12.2005, № 51, ст. 5547, «Российская газета»,
№ 288, 22.12.2005);

� Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации (№ 58) и Министерства здравоохранения и
соиального развития Российской Федерации (№ 403) от 26.05.2006 «Об утверждении методических рекомен�
даций по применению правил предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» («Журнал
руководителя и главного бухгалтера ЖКХ», № 10, 2006 (ч. II));

� Законом Калужской области от 26.09.2005 № 120�ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных
районов и городских округов Калужской области отдельными государственными полномочиями» («Весть» № 317, 28.09.2005);

� Законом Калужской области от 06.11.2007 № 367�ОЗ «Об установлении размеров региональных стандартов нормативной
площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг,
стоимости жилищно�коммунальных услуг и максимально допустимой доли расходов граждан на оплату жилого помещения
и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи» («Весть», № 376�377, 09.11.2007);

� Постановлением  Правительства Калужской области от 18.05.2009 № 196 «О порядке перечисления (выплаты, вручения)
субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг получателям субсидий» («Весть», № 203�204, 10.06.2009);

� Постановлением Губернатора Калужской области от 21.07.2008 № 221 «О министерстве по делам семьи, демографичес�
кой и социальной политике Калужской области» («Весть», № 255�256, 23.07.2008, «Весть», № 264�265, 30.07.2008).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предо�
ставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государ�
ственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме,
порядок их представления

2.6.1.Основанием для предоставления государственной услуги является обращение заявителя, либо доверенных лиц в
Отдел либо в многофункциональный центр в форме заявления (Приложение 2 к Регламенту).

Информация об особенностях предоставления государственной услуги через многофункциональный центр содержится в
разделе «Осбенности организации предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональном центре».

Заявление должно содержать следующую информацию:
� наиенование Отдела, в которое направляется заявление;
� фамилию, имя, отчество заявителя;
� сведения о месте жительства, (почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы,

номера дома, корпуса, квартиры);
� сведения о составе семьи;
� сведения о документе, удостоверяющем личность заявителя (вид документа, удостоверяющего личность, серия и номер

документа, кем выдан документ, дата его выдачи), заполняются в соответствии с реквизитами документа, удостоверяющего
личность заявителя;� суть заявления;

� согласие заявителя и членов семьи на обработку их персональных данных.
Указанные сведения подтверждаются подписью заявителя с проставлением даты заполнения заявления.
Форму заявления можно получить непосредственно в Отделе, на «Едином портале государственных и муниципальных

услуг» или на «Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области».
Форма заявления носит рекомендательный характер. Заявление, выполненное в свободной форме и отвечающее требова�

ниям законодательства, не является поводом для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы и сведения:
а) копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в

котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства, � в случае, если заявитель является нанимателем жилого
помещения по договору найма в частном жилищном фонде, членом жилищного, жилищно�строительного кооператива или
иного специализированного потребительского кооператива. Заявитель, проходящий военную службу по контракту, зарегист�
рированный по месту жительства по адресу воинской части, но проживающий ввиду отсутствия служебных жилых помещений
в жилых помещениях на условиях заключенного договора найма (поднайма), прилагает к заявлению о предоставлении субсидии
копию договора найма (поднайма) в частном жилищном фонде и справку из воинской части об отсутствии возможности
предоставления служебного жилого помещения;

б) документы или их копии, содержащие сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, начисленных
за последний перед подачей заявления о предоставлении субсидии месяц, и о наличии (об отсутствии) задолженности по оплате
жилого помещения и коммунальных услуг. Если заявитель указал в заявлении о предоставлении субсидии в качестве членов
своей семьи не всех граждан, зарегистрированных совместно с ним по месту его постоянного жительства, он обязан представить
документы, подтверждающие размер вносимой ими платы за содержание и ремонт жилого помещения и коммунальные услуги;

в) копии документов, подтверждающих право заявителя и (или) членов его семьи на льготы, меры социальной поддержки
и компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не
заверена);

г) копии документов, удостоверяющих принадлежность заявителя � иностранного гражданина и членов его семьи к граж�
данству государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с которым предус�
мотрено предоставление субсидий (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);

д) документы, подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи, учитываемые при решении вопроса о предоставле�

нии субсидии. Для подтверждения доходов индивидуального предпринимателя представляются документы, предусмотренные
законодательством Российской Федерации о налогах и сборах для избранной им системы налогообложения;

е) копии судебных актов о признании лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства,
членами его семьи � в случае наличия разногласий между заявителем и проживающими совместно с заявителем по месту
постоянного жительства лицами по вопросу принадлежности к одной семье. В этом случае уполномоченный орган учитывает
в качестве членов семьи заявителя лиц, признанных таковыми в судебном порядке.

2.6.3. Отдел, многофункциональный центр получают на основании межведомственных запросов, в том числе в электронной
форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональ�
ных систем межведомственного информационного взаимодействия, следующие документы (сведения), необходимые для
принятия решения о предоставлении субсидии:

а) копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в
котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства, � в случае, если заявитель является пользователем жилого
помещения государственного или муниципального жилищных фондов, а также собственником жилого помещения;

б) копии документов, подтверждающих правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту
постоянного жительства, к членам его семьи, за исключением случая, предусмотренного подпунктом «е» пункта 8 настоящих
Правил;

в) копии документов, удостоверяющих принадлежность заявителя и членов его семьи к гражданству Российской Федера�
ции;

г) документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированных совместно с заявителем по месту его постоянного
жительства.

Заявитель вправе представить в Отдел документы, указанные в пункте 2.6.3. Регламента, по собственной инициативе.
2.6.4. Члены семей граждан, указанных в пункте 1.2. Регламента, дополнительно к документам, предусмотренным пунктом

2.6.2. Регламента, представляют документы, подтверждающие причину выбытия этих граждан, а также факт постоянного
проживания в соответствующем жилом помещении совместно с указанными гражданами до их выбытия.

Требовать от граждан документы, не предусмотренные пунктами 2.6.2. и 2.6.4. Регламента, не допускается.
Отдел вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в

них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы
государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, государственные внебюджетные
фонды, органы, осуществляющие государственную регистрацию индивидуальных предпринимателей, налоговые и таможенные
органы, органы и учреждения федеральной государственной службы занятости населения, организации связи, другие органы
и организации.

При наличии у Отдела сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидий и расчета их размеров,
граждане могут быть освобождены по решению этого органа от обязанности представления всех или части документов, указан�
ных в пунктах 2.6.2. и 2.6.4. Регламента.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии с нормативными правовыми актами для предо�
ставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ�
ления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе
представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.7.1. Перечень документов, запрашиваемых Отделом в органах подведомственных государственным органам  или
органам местного самоуправления, организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заинтересо�
ванное лицо не представило указанные документы самостоятельно:

1. копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в
котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства, � в случае, если заявитель является пользователем жилого
помещения государственного или муниципального жилищных фондов, а также собственником жилого помещения;

2. копии документов, подтверждающих правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту
постоянного жительства, к членам его семьи, за исключением случая, предусмотренного подпунктом «е» пункта 8 Правил
предоставления субсидий, утвержденных постановлением Правительства РФ от 14.12.2005 № 761 «О предоставлении субсидий
на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»;

3. копии документов, удостоверяющих принадлежность заявителя и членов его семьи к гражданству Российской Федера�
ции;

4. документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированных совместно с заявителем по месту его постоянного
жительства.

2.7.2. Отдел запрашивает указанные документы в государственных органах, органах местного самоуправления и под�
ведомственных органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых они находятся.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителяЗапрещается требовать от Заявителя:
� представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением го�
сударственной услуги.

� предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государ�
ственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №
210�ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государ�
ственной услуги.

В приеме документов может быть отказано заявителю, в случае, если:а) текст заявления не поддается прочтению; б) в
заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу со�
трудников Отдела, а так же членам их семей;в) к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 2.6.2. и 2.6.4. раздела
II Регламента, которые не находятся аспоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, приостановления и (или)
прекращения2.10.1. В предоставлении государственной услуги может быть отказано в случае представления заявителем непол�
ных и (или) заведомо недостоверных сведений.

2.10.2. Предоставление государственной услуги может быть приостановлено по решению Отдела при условии:
а) неуплаты получателем субсидии текущих платежей за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение 2

месяцев;
б) невыполнения получателем субсидии условий соглашения по погашению задолженности, предусмотренного пунктом

1.1.Регламента;
в) неисполнения получателем субсидии требований, предусмотренных пунктом 2.4.7 настоящего Регламента.
2.10.2.1. Отдел приостанавливает предоставление субсидий для выяснения причин возникновения (непогашения) задол�

женности по оплате жилого помещения и (или) коммунальных услуг, неисполнения требований, предусмотренных пунктом
2.4.7 Регламента, но не более чем на один месяц.

2.10.2.2. При наличии уважительных причин возникновения условий, указанных в пункте 2.10.2. Регламента (стационарное
лечение, смерть близких родственников, невыплата заработной платы в срок и др.), предоставление субсидии по решению
Отдела возобновляется вне зависимости от условий приостановления предоставления субсидии.

2.10.2.3. При отсутствии уважительных причин возникновения условий, указанных в пункте 2.10.2. Регламента, предостав�
ление субсидии возобновляется по решению Отдела после полного погашения получателем субсидии задолженности, обра�
зовавшейся в течение всего срока предоставления субсидии (в случае возникновения задолженности впервые � при согласовании
срока погашения задолженности), либо после выполнения получателем субсидии требований, предусмотренных пунктом 2.4.7
Регламента.

2.10.2.4. При принятии решения о возобновлении предоставления субсидии она выплачивается также и за тот месяц, в
течение которого приостанавливалось предоставление субсидии.

2.10.3. Предоставление субсидии прекращается по решению Отдела при условии:
а) изменения места постоянного жительства заявителя;
б) изменения основания проживания, состава семьи, гражданства заявителя и (или) членов его семьи, материального

положения заявителя и (или) членов его семьи (если эти изменения повлекли утрату права на получение субсидии);
в) представления заявителем и (или) членами его семьи заведомо недостоверной информации, имеющей существенное

значение для предоставления субсидии или определения (изменения) ее размера, либо невыполнения требований, предусмот�
ренных пунктом 2.4.7 Регламента, в течение одного месяца с даты уведомления заявителя о приостановлении предоставления
субсидии (при отсутствии уважительной причины ее образования);

г) непогашения задолженности или несогласования срока погашения задолженности в течение одного месяца с даты
уведомления заявителя о приостановлении предоставления субсидии (при отсутствии уважительной причины ее образования).

2.10.3.1. Возврат в бюджет, из которого была необоснованно получена субсидия, при наличии условий, указанных в
подпуктах «а»�«в» пункта 2.10.3. Регламента, производится заявителем добровольно, а в случае отказа от добровольного воз�
врата � по иску Отдела в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.10.3.2. Решение о приостановлении предоставления субсидии или о прекращении предоставления субсидии доводится
до сведения заявителя в письменной форме в течение 5 рабочих дней с даты принятия решения с указанием оснований его
принятия. Копия решения помещается в персональное дело.

2.10.3.3. Предоставление субсидии прекращается:
со дня принятия решения о прекращении предоставления субсидии в соответствии с подпунктами «а»�»в» пункта 2.10.3.

Регламента до окончания периода, на который субсидия предоставлялась;
со дня принятия решения о приостановлении предоставления субсидии в соответствии с пунктом 2.10.2. Регла�

мента до окончания периода, на который субсидия предоставлялась (при отсутствии оснований для возобновления предос�
тавления субсидий).

2.10.3.4. Факт отсутствия (погашения) задолженности по оплате жилых помещений и коммунальных услуг, заключения
и (или) выполнения получателями субсидий соглашений по погашению задолженности Отдел вправе проверить, запросив у
наймодателей, управляющих организаций и организаций, оказывающих услуги и выполняющих работы по содержанию и
ремонту общего имущества многоквартирных домов и предоставляющих коммунальные услуги, сведения о своевременности
и полноте оплаты жилого помещения и коммунальных услуг.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в
том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, законода�
тельством Российской Федерации не предусмотрено

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление государствен�
ной услугиПредоставление государственной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги
Максимальный срок (время) ожидания в очереди (при ее наличии) при подаче запроса в письменном виде на предостав�

ление государственной услуги � не более 15 минут.  При подаче запроса  в электронной форме с использованием «Портала
государственных и муниципальных услуг» действующим законодательством очередь не предусмотрена.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги при личном или письменном обращении

в Отдел, многофункциональный центр в журнале регистрации, составляет один рабочий день, срок регистрации запроса зая�
вителя в электронной форме  не должен превышать один день.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, услуги организации, участвующей в
предоставлении государственной услуги,  к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной,
текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

2.15.1. Места предоставления государственной услуги должны отвечать следующим требованиям.
Здание, в котором расположен Отдел, должно быть оборудовано отдельным входам для свободного доступа заинтересо�

ванных лиц.
Центральный вход в здание Отдела должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей инфор�

мацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы Отдела, а также о телефонных номерах справочной службы.
2.15.2. Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками,

указателями.Оформление визуальной текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной
услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

2.15.3. Сотрудники Отдела,  предоставляющие государственную услугу, обеспечиваются личными нагрудными идентифи�
кационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности, либо настольными табличками
аналогичног содержания.

Рабочие места сотрудников, предоставляющих государственную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позво�
лющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и органи�
зовать предоставление государственной услуги в полном объеме.

2.15.4. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы
сотрудников, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов государственной услуги должны быть оборудованы
стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактичес�
кой нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и кан�
целярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

В помещениях для сотрудников Отдела, предоставляющих государственную услугу, и местах ожидания и приема заявителей
необходимо наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении
чрезвычайной ситуации.

2.15.5. При исполнении государственной услуги гарантируется обеспечение прав инвалидов в соответствии с законодатель�
ством. Создаются условия для парковки, беспрепятственного передвижения инвалидов в инвалидных колясках в здании Отдела.

2.16. Показатели доступности и качества предоставления государственной услуги� своевременность;
� соответствие Регламентам предоставления государственной услуги;
� наличие полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги;
� возможность получения государственной услуги в электронной форме и в иных формах, предусмотренных законодатель�

ством Российской Федерации, по выбору заявителя, либо непосредственно в многофункциональном центре;
� возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб (претензий)
в проессе получения государственной услуги.
III.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур необходимых для предоставления государственной услуги
Исполнение государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) Прием Отделом заявления и документов для назначения субсидии;
2) Определение полноты представленных гражданами документов;
) Запрос документов необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственй

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных
государственным органам или органам местного самоуправления организациях и которые не были представлены заявителем;

4) Принятие решения о предоставлении заявителю субсидии или об отказе в ее предоставлении и доведение принятого
решения до заявителя:

3.1.1.3. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или при неправильном его заполнении, специалист Отдела,
ответственный за прием документов, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление. При этом заявитель должен
своей подписью подтвердить верность внесенных в заявление сведений о нем.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.
3.1.1.4. Специалист Отдела, ответственный за прием документов, формирует пакет документов, состоящий из заявления,

оригиналов или копий документов и передает его специалисту Отдела, ответственному за определение полноты  представленных
документов и сведений.

Максимальное время выполнения действия составляет 3 минуты.
3.1.1.5. Результатом административной процедуры является прием специалистом Отдела заявления с приложенными

документами.
3.1.1.6. Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется путем регистрации заявления и

документов, представленных заявителем в журнале регистрации.
3.1.2. Определение полноты представленных гражданами документов
3.1.2.1. Юридическим фактом, инициирующим начало данной административной процедуры, является поступление от

специалиста Отдела, ответственного за прием документов, пакета документов, состоящего из заявления, оригиналов или копий
документов, представленных заявителем.

3.1.2.2.  Специалист Отдела, ответственный за определение полноты  представленных документов и сведений, проверяет
наличие документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанного в пункте 2.6.2. и 2.6.4. Регламента.

Максимальное время выполнения действий составляет 5 минут.
3.1.2.3. Специалист Отдела, ответственный за определение полноты  представленных документов и сведений, проверяет

надлежащее оформление документов предоставленных заявителем, удостоверяясь, что:
� документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надле�

жащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
� тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц � без сокращения, с указанием их мест нахож�

дения;
� фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
� в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
� документы не исполнены карандашом;
� документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Максимальный срок выполнения действия составляет 30 секунд на документ, состоящий не более чем из 2 страниц. При

большем коичестве страниц срок увеличивается на 30 секунд для каждых 2�х страниц представляемых документов.
3.1.2.4. Специалист Отдела, ответственный за определение полноты  представленных документов и сведений, сверяет

представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если
представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист сверяет копии документов с их подлинными
экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием
фамилии и инициалов,  даты заверения копии.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на каждую пару документ�копия.
3.1.2.5. Специалист Отдела, ответственный за определение полноты  представленных документов и сведений, при установ�

лении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Рег�
ламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления субсидии, объясняет заявителю содержание выяв�
ленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Максимальное время выполнения действия составляет 10 минут.
3.1.2.6. Специалист Отдела, ответственный за определение полноты  представленных документов и сведений, определяет

возможность получения недостающих документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях и кото�
рые не были представлены заявителем.

Максимальное время выполнения действия составляет 5 минут.
3.1.2.7. Проверка подлинности представленных заявителем документов, полнота и достоверность содержащихся в них

сведений осуществляется путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации,
органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, государственные внебюд�
жетные фонды, органы, осуществляющие регистрацию индивидуальных предпринимателей, налоговые и таможенные органы,
органы и учреждения федеральной государственной службы занятости населения, организации связи, другие органы и орга�
низации.

Максимальный срок оформления запроса специалистом составляет 30 минут.
3.1.2.8. Результатом административной процедуры является направление комплекта  документов специалисту Отдела,

ответственному за принятие решения в случае наличия всех необходимых документов.
3.1.2.9. Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется путем регистрации в журнале

регистрации либо письменного уведомления заявителя (законного представителя) о недостающих документах
3.1.3.  Запрос документов необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государ�

ственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведом�
ственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях и которые не были представлены
заявителем.

3.1.3.1. Юридическим фактом, инициирующим начало данной административной процедуры, является непредставление
заявителем документов, указанных в пункте 2.6.3. Регламента, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов государственной власти, органов
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях.

3.1.3.2. Специалист Отдела, ответственный за направление запросов, оформляет
Максимальный срок подготовки и направления запроса составляет 1 рабочий день.
3.1.3.3. Результатом административной процедуры является получение из соответствующего органа запрашиваемой ин�

формации либо отказа в ее предоставлении.
3.1.3.4. Способом фиксации административной процедуры является регистрация полученной информации в системе

делопроизводства Отдела либо письменного уведомления заявителя (законного представителя) о недостающих документах.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении заявителю субсидии или об отказе в ее предоставлении и доведение принятого

решения до заявителя
3.1.4.1. Юридическим фактом, инициирующим начало данной административной процедуры, является получение от

специалиста Отдела, ответственного за определение полноты  представленных документов и сведений полного комплекта
документов, необходимых для ее расчета.3.1.4.2. Специалист Отдела, ответственный за принятие решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) субсидии на основании документов, представленных заявителем, заносит в программный комплекс
«Адресная социальная помощь» (далее АСП) следующие сведения:

� информацию о заявителе государственной услуги и членах его семьи, (адрес регистрации  места жительства,
номер почтового отделения, Ф.И.О., дата рождения, родственные связи по отношению к получателю, паспортные  данные,
социальный статус, в соответствии с утвержденным перечнем, категорию, дающую право на дополнительные меры социальной
поддержки);

3.1.4.3. Специалист Отдела, ответственный за принятие решения, определяет по представленным документам состав семьи
заявителя и вносит сведения в АСП. 3.1.4.4. Специалист Отдела, ответственный за принятие решения вносит сведения о доходах
членов семьи (одиноко проживающего гражданина) в АСП.

Совокупный доход семьи заявителя или одиноко проживающего заявителя для предоставления субсидии определяется
за 6 последних календарных месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о предоставлении субсидии (далее � расчетный
период).

При исчислении совокупного дохода семьи заявителя независимо от раздельного или совместного проживания учитыва�
ются доходы граждан, являющихся по отношению к заявителю или членам его семьи:

3.1.4.5. Специалист Отдела, ответственный за принятие решения заносит в базу данных сведения о величинах прожиточных
минимумов по социально демографическим группам населения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 мин.
3.1.4.6. Специалист Отдела, ответственный за принятие решения производит расчет размера субсидии с использованием

программных средств АСП, осуществляет визуальную проверку правильности произведенного расчета и распечатку справки о
ее размере, готовит решение о предоставлении субсидии либо об отказе в ее предоставлении.

Размер субсидии исчисляется помесячно и зависит от размера расходов на оплату жилого помещения и коммунальных
услуг, рассчитанных исходя из региональных стандартов стоимости жилищно�коммунальных услуг, нормативной площади
жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и из регионального стандарта максимально допустимой доли расхо�
дов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи.

Размеры региональных стандартов стоимости жилищно�коммунальных услуг по муниципальным образованиям области,
нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных
услуг и региональные стандарты максимально допустимой доли расходов граждан на оплату жилого помещения и коммуналь�
ных услуг в совокупном доходе семьи устанавливаются Законом Калужской области.

Расчет размера субсидий производится Отделом помесячно в порядке, установленном разделом IV Правил.
Максимальный срок выполнения действия 10 минут.
3.1.4.7. Специалист Отдела, ответственный за принятие решения определяет право заявителя и совместно проживающих

членов его семьи на субсидию в соответствии с условиями предоставления субсидий.
Субсидия предоставляется заявителю при одновременном его соответствии следующим условиям:
1) наличие гражданства Российской Федерации или распространение на иностранного гражданина соответствующего меж�

дународного договора Российской Федерации;
2) наличие постоянного проживания в жилом помещении, для оплаты которого заявитель обращается за субсидией на

территории муниципального района «Перемышльский район»
3) отсутствие задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг или заключение и (или) выполнение

гражданами соглашений по ее погашению;
4) превышение расходов семьи на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, исчисленных исходя из соответству�

ющего регионального стандарта нормативной площади жилого помещения и регионального стандарта стоимости жилищно�
коммунальных услуг, над суммой, эквивалентной максимально допустимой доле расходов граждан на оплату жилого помеще�
ния и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи.

Максимальный срок выполнения действия 10 минут.
3.1.4.8. Специалист Отдела, ответственный за принятие решения направляет подготовленное решение с документами

заявителя на проверку правомерности предоставления субсидии либо отказа в ее предоставлении руководителю Отдела.
3.1.4.9. Руководитель Отдела проводит проверку  правомерности предоставления заявителю государственной услуги.
В случае если в ходе проверки правильности предоставления субсидии не были выявлены ошибки, то делается отметка на

решении о предоставлении субсидии � «Проверено, дата, подпись руководителя» и документы передаются для формирования
дела. Максимальный срок выполнения действия  10 минут.

В случае, если в ходе проверки выявлены нарушения, документы возвращается на доработку специалисту Отдела, ответ�
ственному за принятие решения.

3.1.4.10. Специалист Отдела, ответственный за принятие решения,  формирует в отношении каждого заявителя личное
дело, включающее документы, необходимые для принятия решения.

3.1.5.1. Юридическим фактом, инициирующим начало данной административной процедуры, является принятие реше�
ния Отделом о предоставлении заявителю субсидии и поступление документов от специалиста Отдела, ответственного за при�
нятие решения.

3.1.5.2. Специалист Отдела, ответственный за организацию перечисления субсидии заявителю, производит проверку све�
дений, с целью подготовки выплатных документов для кредитных организаций и почтовых отделений связи, производящих
выплату субсидий.

Срок выполнения действия дифференцирован в зависимости  от количества получателей  субсидий.
3.1.5.3. Специалист Отдела, ответственный за организацию перечисления субсидии заявителю ежемесячно подготавливает

заявку в министерство на финансирование расходов по субвенциям на выплату начисленных субсидий, с указанием сумм,
подлежащих выплате через кредитные организации и почтовые отделения связи с учетом невыплаченных за предыдущий
отчетный месяц сумм субсидий, подписывает ее у  руководителя Отдела, подпись которого скрепляется печатью, и направляет
в министерсво до 15 числа месяца, предшествующему финансированию.

Максимальный срок выполнения действия  30 минут.
3.1.5.4. Специалист Отдела, ответственный за организацию перечисления субсидии заявителю осуществляет распечатку

списков получателей субсидий (далее выплатные документы).Срок выполнения действия дифференцирован в зависимости  от
количества получателей  субсидий.

3.1.5.5. Специалист, ответственный за организацию перечисления субсидии заявителю подписывает выплатные документы
у руководителя Отдела, подпись которого скрепляется печатью, и доставляет их в кредитные учреждения.

Максимальный срок выполнения действия 60 минут.
3.1.5.6. Результатом административной процедуры является передача выплатных документов в кредитные учреждения.
3.1.5.7. Способом фиксации административной процедуры являются выплатные документы на перечисление субсидии

заявителям.
3.1.6. Приостановление либо прекращение предоставления заявителю субсидии и доведение принятого решения до зая�

вителя3.1.6.1. Юридическим фактом, инициирующим начало данной административной процедуры, является принятие реше�
ния Отделом о приостановлении либо о прекращении предоставления заявителю субсидии в соответствии с пунктом 2.10.2.
настоящего Регламента.

3.1.6.2. Специалист Отдела, ответственный за проведение перерасчетов формирует письменное уведомление заявителю о
приостановлении предоставления субсидии, заверяет подписью руководителя Отдела отправляет заявителю с предложением
представить в Отдел обстоятельства, послужившие причиной приостановки выплаты.

В  уведомлении, направляемом заявителю, должны быть указаны все причины, препятствующие предоставлению субсидии.
Данные причины должны быть указаны таким образом, чтобы заявителю было ясно без дополнительных разъяснений, какие
действия он должен совершить в целях устранения этих причин.

3.1.7. Проведение перерасчетов размеров субсидии
3.1.7.1. Юридическим фактом, инициирующим начало данной административной процедуры, является принятие реше�

ния Отделом о проведении перерасчета.
3.1.7.2. Специалист Отдела, ответственный за проведение перерасчетов при выявлении обстоятельств, свидетельствующих

о неправильном определении размера начисленной субсидии за прошедший период или об отсутствии права на ее предостав�
ление, вносит необходимые сведения в АСП и проводит перерасчет размера субсидии, либо принимает меры по прекращению
ее выплаты.Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

Размер предоставляемой субсидии не должен превышать фактические расходы семьи на оплату жилого помещения и
коммунальных услуг.

При изменении региональных стандартов, размеров действующих в субъекте Российской Федерации прожиточных мини�
мумов для граждан различных социально�демографических групп, а также условий и порядка предоставления субсидий пере�
расчет размеров субсидий производится Отделом с даты вступления в силу соответствующих изменений без истребования у
получателей субсидии каких�либо документов.

Если размер субсидии, исчисленный исходя из новых региональных стандартов или размеров прожиточных минимумов,
меньше размера ранее предоставленной (выплаченной) субсидии, возврат излишне выплаченных средств за период с даты
вступления в силу соответствующих изменений до даты перерасчета размера субсидии не производится. В случае если вновь
рассчитанный размер субсидии превышает прежний размер, то средства, недоплаченные за период с даты вступления в силу
соответствующих изменений до даты перерасчета размера субсидии, подлежат перечислению получателю субсидии в порядке,
установленном пунктом 2.4.8. настоящего Регламента.

В случае наступления событий, указанных в пункте 2.4.7. настоящего Регламента, перерасчет размера субсидии произво�
дится при представлении получателем субсидии необходимых документов или получении Отделом от соответствующих органов
(организаций) сведений об этих событиях. Субсидия во вновь рассчитанном размере предоставляется в сроки, указанные в
пункте 2.4.4. настоящего Регламента.

Результаты перерасчета размера субсидии отражаются в личном деле заявителя. Сведения об изменении размера субсидии
доводятся до сведения получателя субсидии в течение 3 рабочих дней с даты перерасчета.

3.1.7.3. Специалист Отдела, ответственный за проведение перерасчетов, готовит решение об уменьшении (увеличении)
размер субсидии за прошедший период или прекращению ее выплаты  либо о взыскании необоснованно полученной суммы
субсидии.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.
3.1.7.4. Специалист Отдела, ответственный за проведение перерасчетов, передает на проверку руководителю Отдела реше�

ние об уменьшении (увеличении) размера субсидии за прошедший период или об отсутствии права на ее предоставление, либо
о взыскании необоснованно полученной суммы субсидии.

Максимальный срок выполнения действия � 1 минута.
Обстоятельства, свидетельствующие о неправильном определении размера начисленной субсидии за прошедший период

или об отсутствии права на ее предоставление, выявляются в ходе проведения проверок.
3.1.7.5. Руководитель Отдела проверяет правильность расчета суммы субсидии, правильность определения периода, в

котором произошел перерасчет субсидии или срока, с которого прекращена выплата субсидии.  Ставит на решении свою
подпись с указанием фамилии и инициалов и передает комплект документов на исполнение.

Максимальный срок выполнения действия 25 минут.
3.1.7.6. Специалист Отдела, ответственный за проведение перерасчетов, получив комплект документов, принимает меры

по устранению нарушений, доводит до сведения заявителя информацию о причинах возникновения перерасчета либо отмены
предоставления субсидии в письменной форме, путем направления уведомления, или устной форме, путем телефонного раз�
говора.Максимальный срок подготовки уведомления 3 минуты.

Если заявитель соглашается в добровольном порядке погасить необоснованно полученную сумму субсидии, то специалист
принимает от него заявление о согласии и способе погашения переплаты и приобщает к комплекту документов.

Максимальный срок выполнения действия 10 минут.
В случае если заявитель продолжает получать субсидию, то специалист вносит в АСП размер удержания, указанного в

решении, для произведения автоматизированного процесса удержания необоснованно полученной суммы в счет будущей
субсидии.Максиальный срок выполнения действия 10 минут.

В случае если заявитель утратил право на предоставление государственной услуги, то специалист разъясняет ему
порядок возврата необоснованно полученной суммы субсидии путем перечисления на расчетный счет Отдела. При этом вручает
заявителю квитанцию на перечисление указанной суммы в кредитном учреждении.

Максимальный срок выполнения действия 10 минут.
Если заявитель отказывается от добровольного погашения переплаты, то специалист оформляет комплект документов

для взыскания необоснованно полученной суммы субсидии в судебном порядке. Документы оформляются с учетом требова�
ний статей 131, 132 Гражданского процессуального Кодекса Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения действия 30 минут.
3.1.7.7. Результатом административной процедуры является уменьшение (увеличение) размера субсидии, отмена ее предо�

ставления либо возврат необоснованно полученных средств в бюджет области.
3.1.7.8. Способом фиксации результата административной процедуры является отражение результата перерасчета в личном

деле заявителя на бумажном носителе.

3.1.8. «Особенности организации предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональном цен�
тре»В предоставлении государственной услуги (в части приема заявления с необходимыми документами для предоставления
госу

IV. Формы контроля за предоставлением государственной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением  и исполнением ответственными должностными лицами

положений административного регламента предоставления государственной услуги  и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами�
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Отдела положений настоящего Регламента и иных норма�
тивных правовых актов, устанавливающих требования по предоставлению государственной услуги осуществляется  руководите�
лем Отдела, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги, путем проведения проверок.

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение плановых (не реже
одного раза в 2 года)  и  внеплановых (по конкретному обращению) проверок комиссией на основании приказа заведу�
ющей отделом. По результатам проверок  составляется справка, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения
по их устранению. Справка подписывается членами комиссии. Информация о выявленных нарушениях направляется для
принятия мер по их устранению и привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.

Руководитель Отдела, специалист Отдела, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную
ответственность за действия (бездействие) и решения, принимаемые  в ходе предоставления государственной услуги в соответ�
ствии с законодательством.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых  и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной
услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Отделом государственной услуги включает в себя проведение
плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и
подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) сотрудников Отдела.

4.2.2. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной
услуги принимается Отделом.

4.2.3. Плановые проверки проводятся на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы Отдела, вне�
плановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению государственной услуги или по конкретному
обращению заявителя.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к
ответственности.

4.2.5. Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в три года.
4.2.6. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя. При проверке могут рассматриваться все

вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги.
4.2.7. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются на

основании приказа Отдела.
4.2.8. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги может формироваться комис�

сия, в состав которой включаются специалисты Отдела.
4.2.9. По результатам проверок  составляется справка, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по

их устранению. Справка подписывается членами комиссии. Информация о выявленных нарушениях направляется для приня�
тия мер по их устранению и привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего госу�
дарственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных или муни�
ципальных служащих.

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование и решений, принятых
(осуществляемых) в ходе предоставления  государственной услуги)

Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц и решений,
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования действий (бездействия) и
решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (вне�
судебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.5.2. Предметом досудебного (внесудебного)
обжалования являются:

� незаконные, необоснованные действия должностных лиц (истребование документов, не предусмотренных нормативными
правовыми актами, нарушение сроков рассмотрения заявления  или запросов о предоставлении государственной услуги);

� бездействие должностных лиц (оставление заявления о предоставлении государственной услуги без рассмот�
рения);

� об отказе в приеме и рассмотрении документов, об отказе в предоставлении безосновательные решения должностных
лицгосударственной услуги;

� безосновательные решения должностных лиц о приостановлении и (или) прекращении предоставления госу�
дарственной услуги5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются:

В случае оставления обращения (жалобы) без ответа по существу поставленных в нем вопросов, гражданину, направившему
обращение, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения (жалобы) либо о переадресации обращения (жалобы).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в
последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение (жалобу) в соответствующий государственный
орган или соответствующему должностному лицу.

5.5. Право заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения
обращения (жалобы)

Должностные лица  Отдела обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами,
непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством огра�
ничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах.

При этом документы, ранее поданные заявителями в Отдел  выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.
5.6. Наименование вышестоящих органов государственной власти и должностных лиц, которым может быть адресовано

обращение (жалоба) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1. Наименование вышестоящих органов государственной власти и должностных лиц, которым может быть адресовано
обращение (жалоба) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

�Администрация муниципального района «Перемышльский район»
5.6.2. Номера телефонов и адреса электронной почты, по которым можно сообщить о нарушении должностным лицом

положений, указаны в пункте 1.3. Регламента.
Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр. При поступлении жалобы много�

функциональный центр обеспечивает ее передачу в Отдел в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодей�
ствии между многофункциональным центром и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления
жалобы.

5.7. Срок рассмотрения жалобы (претензии)

5.7.1. Жалоба (претензия) рассматривается в течение 25 рабочих дней со  дня ее регистрации.
В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на 5 дней, при

этом необходимо уведомить о продлении срока рассмотрения обращения гражданина, его направившего.
5.7.2. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию указанных

государственных органов, Отдела или должностного лица, направляется в течение 7 дней со дня регистрации  в соответствующий
орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопро�
сов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно
к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.8.1. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования являются:
� признание обращения жалобы (претензии) обоснованным;
�информирование заявителя о результате рассмотрения обращения жалобы (претензии);
� направление в Отдел с требованием об устранении выявленных нарушений, о привлечении к ответственности

в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие);
� признание обращения (жалобы) необоснованным (направление заявителю письменного мотивированного

отказа в удовлетворении жалобы).
5.8.2. Ответственность должностных лиц  Отдела за решения и действия, принимаемые в ходе предоставления

государственной услуги, ведущие к нарушению прав и законных интересов заявителей, не выполнение или ненадлежащее выпол�
нение возложенных на них должностных обязанностей определяется в соответствии с действующим законодательством.

Приложение  1
к  Регламенту предоставления государственной услуги «Прием заявлений и организация предоставления граж�

данам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» в муниципальном районе «Перемышльский район»

СВЕДЕНИЯ
об Отделе, которому переданы государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по оказанию

мер социальной поддержки в части предоставления ежемесячной денежной выплаты
1. Наименование: Отдел социальной защиты населения администрации муниципального района «Перемышльский район»
2. Адрес: 249130, Калужская область, с. Перемышль, ул. Ленина, д.59.
3. Контактный телефоны: 8(48441) 3�10�06,8(48441)3�13�40
тел/факс 8(48441) 3�10�06
4. Адрес электронной почты: oszn_perem@kaluga.ru
5. Фамилия, имя, отчество руководителя и контактные телефоны:
Самсонова Людмила Дмитриевна
 Тел. 8(48441) 3�10�06

6. Фамилия, имя, отчество специалиста, ответственного за предоставление государственной услуги:
Савельева Марина Ивановна
Тел: 8(48441)3�13�40
7. Контакты, адрес электронной почты:
Адрес электронной почты: oszn_perem@kaluga.ru
8. График приема граждан:
Понедельник с 800до1300и с1400  до 1612
Вторник с800до1300и с1400  до 1612
Среда с800до1300и с1400  до 1612
Четверг с800до1300и с1400  до 1612
Пятница с800до1300и с1400  до 1612
Суббота Выходной
Воскресение Выходной

Приложение  2
к Регламенту предоставления государственной услуги «Прием заявлений и организация предоставления граж�

данам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» в муниципальном районе «Перемышльский район»
В уполномоченный орган _______________________________________________________________
(наименование)

_____________________________________________________________________________________________________________________
(адрес)
от ___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., адрес регистрации заявителя по месту жительства)

_____________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________, этаж _______________,
номер телефона дом.: ______________, раб.__________________. Обращение __________________.
(первичное, повторное)
Заявление о предоставлении субсидии
на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
(примерная форма)
Прошу предоставить субсидию на оплату жилого помещения и коммунальных услуг мне и членам моей семьи:

п/п
Фамилия, Имя,  Отчество
Дата рождения
Отношение к заявителю
Документ, удостоверяющий личность, его серия, N, кем и когда выдан
Право на льготы (категория льготы)
Согласие на обработку персональных данных

Заявитель

и перечислять субсидию на мой банковский счет (почтовое отделе�
ние)_______________________________________________________________________________.

Даю свое cогласие_____________________________________________________________________,
(наименование уполномоченного органа)

расположенному по адресу: ___________________________________________на автоматизированную и без использо�
вания средств автоматизации обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение,
использование, распространение (передачу), обезличивание, блокировку и уничтожение) моих персональных данных, указан�
ных в настоящем заявлении и прилагаемых к нему документах, в целях определения объема субсидий и перечисления денежных
средств в указанную мною кредитную организацию.

Срок обработки моих персональных данных истекает одновременно с окончанием действия правоустанавлива�
ющих документов, являющихся основанием для получения субсидий.

Согласие на обработку моих персональных данных может быть мною отозвано в любой момент по соглашению
сторон.

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152�ФЗ  «О персональ�
ных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

Мною представлены документы и копии документов в количестве _____ шт.
Подтверждаю, что вся представленная информация является полной и точной.
Обязуюсь в течение месяца сообщить в ___________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
об изменениях, произошедших в моей семье (места постоянного жительства, основания проживания, граждан�

ства, состава семьи), влекущих утрату права на получение субсидии.
Я поставлен(а) в известность о том, что представление мною ложной информации является основанием для

прекращения выплаты субсидии и возврата мною необоснованно полученной субсидии. А также о том, что неуплата текущих
платежей за жилое помещение и коммунальные услуги в течение 2 месяцев или невыполнение условий соглашения по погаше�
нию задолженности является основанием для приостановления и прекращения предоставления субсидии.

Сообщаю, что моя семья имеет второе жилое помещение по адресу:__________________________.
Жилое помещение в наем (поднаем) ____________________________________.
(сдается, не сдается)
___________________ (_____________________) «____» _______________ 20__ г.
(подпись заявителя) (фамилия) (дата)
Заявление и документы в количестве ___________________ шт. приняты.
___________________________ (____________________) «___» __________ 20__ г.
(подпись должностного лица) (фамилия) (дата)

Субсидия предоставлена на период с _________ 20__ г. по _________ 20__ г. Решение № ______ от «___» ____________
20__ г.

Приложение  3
к  Регламенту предоставления государственной услуги
«Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату жилого помещения и комму�

нальных услуг» в муниципальном районе «Перемышльский район»

Блок � схема
процедуры предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг

Приложение 4
к  Регламенту предоставления государственной услуги
«Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату жилого помещения и комму�

нальных услуг» в муниципальном районе «Перемышльский район»

Уведомление
о назначении субсидии на оплату жилых помещений и коммунальных услуг
(примерная форма)

Настоящим уведомляю, что на основании заявления от (ФИО заявителя, дата рождения), о назначении субси�
дии на оплату жилых помещений и коммунальных услуг от (дата принятия заявления) принято решение о назначении субсидии
(ФИО получателя).

________________________
«___» ________ 20___ г.
Подпись руководителя
Отдела

Приложение 5
к  Регламенту предоставления государственной услуги
«Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату жилого помещения и комму�

нальных услуг» в муниципальном районе «Перемышльский район»

Уведомление
об отказе в назначении субсидии на оплату жилых помещений
и коммунальных услуг
(примерная форма)

Настоящим уведомляю, что на основании заявления от (ФИО зявителя, дата рождения), о назначении субсидии
на оплату жилых помещений и коммунальных услуг от (дата принятия заявления) принято решение об отказе в назначении
субсидии  (ФИО получателя).

(указать причины отказа в назначении субсидии).

________________________
«___» ________ 20___ г.
Подпись руководителя
Отдела

Приложение 6
к  Регламенту предоставления государственной услуги
«Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату жилого помещения и комму�

нальных услуг» в муниципальном районе «Перемышльский район»

Минимальные требования к учетным данным, содержащимся в реестре принятых заявлений о назначении
субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг

№
ФИО
заявителя
(законного представителя)
Дата принятия заявления и документов
Отметка о полноте представленных документов
Отметка о принятии решения о предоставлении субсидии
Отметка об отказе в предоставлении субсидии

1.


